
COI Reference Guide

Required verbiage for Description of 
Operations box. Must read exactly as 
shown. Include name of project if 
applicable.

Certificate Holder must be the District and 
District Office address

Vendor name and address

Types of required insurance coverages:
‐General Liability
‐Automobile Liability
‐Worker's Compensation
‐Professional Liability ‐ applicable to PSA 
contracts only. 

Refer to Insurance Requirements

General Liability Policy Number. This 
number must be referenced on the 
endorsement pages.

Expiration date of policy. Ensure that the COI 
is current and not expired.

Coverage limits for each type of insurance

This is an example of a Certificate of 
Insurance (COI). Below is an explanation of 
the different components and coverage 
requirements.
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Policy number of General Liability Policy 
from the Acord Page. Must be referenced 
on the endorsement pages.

This is an example of an endorsement page 
that names the District as additional 
insured. The COI Acord page (shown above) 
alone is not sufficient. The endorsement 
pages can vary in length from a few to 
many pages. 
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